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AKTSIASELTSI TALLINNA SADAM NOUKOGU TOOKORD

1 Uldsatted

Aktsiaseltsi Tallinna Sadam (edaspidi aktsiaselts) ndukogu todkord (edaspidi téokord) satestab
aktsiaseltsi noukogu (edaspidi noukogu) sisemise toéokorralduse, sealhulgas koosolekute
kokkukutsumise, otsuste vastuvdtmise ja vormistamise, teabe andmise, arihuvide deklareerimise ning
muud ndukogu t66ga seotud kiisimused vastavuses kehtivate digusaktide ja aktsiaseltsi pohikirjaga.

2 Noukogu lilesanded

2.1  Noukogu planeerib aktsiaseltsi tegevust, sealhulgas kinnitab:

2.1.1 aktsiaseltsi majandusaasta tulude, kulude ja investeeringute eelarve;
2.1.2 aktsiaseltsi pikaajalise strateegia ja arengusuunad;

2.1.3 siseauditi osakonna té6plaani;

2.1.4 toetuste maksmise ja annetuste tegemise.

2.2 NOukogu korraldab aktsiaseltsi juhtimist, sealhulgas:

2.2.1 annab vajadusel juhatusele korraldusi aktsiaseltsi juhtimisel;

2.2.2 teeb aktsiaseltsi aktsionari (kelle aktsiad esindavad vihemalt 1/10 aktsiakapitalist),
ndukogu liikkme, audiitori voi juhatuse taotlusel otsuseid muudes aktsiaseltsi
majandustegevusega seotud olulistes kiisimustes;

2.2.3 otsustab juhatuse liikme ja aktsiaseltsi vaheliste tehingute tegemise ja tehingute
tingimused, samuti digusvaidluste pidamise juhatuse liikmetega ning selliste tehingute
tegemiseks ja digusvaidluse pidamiseks aktsiaseltsi esindaja maaramise.

2.3 NOukogu teostab jarelevalvet juhatuse tegevuse lle, sealhulgas:

2.3.1 vaatab ndukogu koosolekul ldbi juhatuse poolt esitatud (levaate aktsiaseltsi
majandustegevusest ja majanduslikust olukorrast;

2.3.2 kinnitab juhatuse liikmete tasustamise p&himdtted lahtudes Gigusaktides toodud
tingimustest.

3  Noukogu koosoleku kokkukutsumine

3.1  N&ukogu vdtab vastu otsuseid oma koosolekutel. Qigusaktides ja pShikirjas ettenihtud juhtudel
ja korras voib ndukogu votta vastu otsuseid ka koosolekut kokku kutsumata. Koosolekut kokku
kutsumata saab ndukogu otsuse vastu votta kas kirjaliku hadletamise teel vastavalt Gigusaktides
toodud korda ja ndudeid jargides voi kirjaliku otsusena, ilma etteteatamiseta ja
haaletusprotokollita, kui kdik ndukogu lilkkmed otsusega ndustuvad ja selle allkirjastavad.

3.2 Noukogu koosolekud toimuvad vastavalt vajadusele, kuid mitte harvem kui tks kord 3 kuu
jooksul.

3.3  Noukogu koosoleku vdib kutsuda kokku ka aktsionéri (kelle aktsiad esindavad vahemalt 1/10
aktsiakapitalist), audiitori, ndukogu liikme v&i juhatuse ndudel hiljemalt 14 paeva jooksul
vastava taotluse saamisest.

3.4 NOukogu koosoleku kutsub kokku nGukogu esimees véi teda asendav ndukogu liige.

3.5 Noukogu koosolekud toimuvad aktsiaseltsi bliroohoones aadressil Tallinn, Sadama 25, kui
ndukogu esimees voi teda asendav ndukogu liige ei otsusta teisiti.
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Noukogu koosolek kutsutakse kokku teatega, kus margitakse koosoleku toimumise aeg, koht ja
pdevakord. Koosoleku kokkukutsumise teatele kirjutab alla ndukogu esimees vdi teda asendav
noukogu liige. Noukogu koosoleku kokkukutsumise teade edastatakse ndukogu liikkmetele
hiljemalt 3 toopadeva enne koosoleku toimumist.

Noukogu koosoleku pdevakorra koostab néukogu esimees voi teda asendav ndukogu liige.
Aktsionaril (kelle aktsiad esindavad vdhemalt 1/10 aktsiakapitalist), ndukogu liikkmel v&i
juhatusel on digus nGuda mistahes kiisimuse kandmist ndukogu jargmise koosoleku paevakorda.

Kui aktsionér (kelle aktsiad esindavad vahemalt 1/10 aktsiakapitalist), audiitor, ndukogu liige voi
juhatus taotleb ndukogu koosoleku kokkukutsumist, kannab ndukogu esimees voi teda asendav
noukogu liige pdevakorda koosoleku kokkukutsumist taotlenud isiku vdi organi poolt esitatud
kiisimused.

Voimalusel koostatakse ndukogu pdevakorras olevate kiisimuste osas otsuste vastuvotmiseks
koostaja poolt allkirjastatud kirjalikud materjalid (edaspidi materjalid), sealhulgas liihikokkuvote
vastava pdevakorrapunkti kohta ja otsuse projekt ning juhul, kui materjalid valmistab ette
juhatus, ka koigi juhatuse liikmete poolt allkirjastatud juhatuse seisukoht. Materjalid
edastatakse ndukogu liikmetele hiljemalt 3 té6paeva enne koosoleku toimumist.

Materjalidel, mis ei eelda ndukogu otsuse vastuvotmist, peab olema nende koostaja nimi ja
allkiri ning juhul, kui materjalid valmistab ette juhatus, ka vahemalt the juhatuse liikme allkiri.
Kui materjalid valmistab ette siseauditi osakond, allkirjastatavad need koostaja ja
osakonnajuhataja.

Noukogu koosoleku kokkukutsumise teate ja materjalide ettevalmistamise ja ndukogu
lilkkmetele saatmise tagab ndukogu esimehelt voi teda asendavalt ndukogu lilkkmelt saadud teabe
alusel juhatus, kui ndukogu esimees voi teda asendav ndukogu liige ei otsusta teisiti.

Kui ndukogu kokkukutsumise teadet ja/v6i materjale ei valmista ette juhatus, saadab ndukogu
esimees vdi teda asendav ndukogu liige koosoleku kokkukutsumise teate ja/v6i materjalid ka
juhatusele.

Kui ndukogu liige ei saa osaleda ndukogu koosolekul, peab ta teatama sellest ndukogu
esimehele vdi teda asendavale ndukogu liikkmele viivitamatult parast koosolekul osalemise
vBimatuse ilmnemist.

Noukogu koosolek

Noukogu koosoleku toéokeel on eesti keel.

Noukogu koosolekul osalevad lisaks nGukogu liikkmetele ka juhatuse liikmed ja protokollija, kui
noukogu ei otsusta teisiti. Muud isikud osalevad ndukogu koosolekul tiksnes ndukogu esimehe
vOi teda asendava ndukogu liikme kutsel ja ndukogu liikkmete ndusolekul.

Noukogu koosolekut juhatab ndukogu esimees, tema puudumisel aga ndukogu esimeest
asendav ndukogu liige (edaspidi koosoleku juhataja). Koosoleku juhataja kontrollib koosoleku
alustamisel, kas ndukogu koosolek on otsustusvéimeline.

Noukogu kokkukutsumisel teatavaks tegemata kiisimuse véib nGukogu pdevakorda votta liksnes
juhul, kui koosolekul osalevad kdik ndukogu liikkmed ja otsuse paevakorda vGtmise poolt on
vahemalt 3/4 ndukogu liikmetest.

Koosolekult puuduvad ndukogu liikmed vdivad osaleda haaletamisel, edastades oma haile
kirjalikku taasesitamist véimaldavas vormis.

Noukogu liige peab valtima enda ja aktsiaseltsi vahelist igasugust huvide konflikti olukorra
tekkimise voimalust ning taandama ennast huvide konfliktiga paevakorrapunkti arutelult ja
otsuse tegemiselt.
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Noukogu koosoleku pdevakorras olevate kisimuste labivaatamine algab vastava
pdevakorrapunkti ettekandega. Kui juhatuse seisukoht ei selgu ettekandest, esitab juhatuse
esimees selle ettekande jarel. Juhul kui kiisimust on arutanud modni ndukogu poolt moodustatud
tooorgan, siis esitab vastava té6organi esimees voi tema puudumisel mdni téo6organi liige
tooorgani seisukoha.

Seejarel annab koosoleku juhataja s6na ndukogu liikkmetele kisimuste esitamiseks ning
ettekandjale vastamiseks.

Igal ndukogu liikmel, juhatuse esimehel ning vajadusel ka paevakorrapunkti arutelu juures
viibinud juhatuse lilkkmel on digus enne kiisimuse haaletusele panekut vahemalt Giheks repliigiks.
Noukogu vOib oma otsusega piirata konkreetsel juhul ettekande tegemiseks, kisimuste
esitamiseks ja neile vastamiseks ja/vdi repliikide tegemiseks ettenidhtud aega vdi ettekandest,
kiisimuste esitamisest ja neile vastamisest ja/v&i repliikidest Gldse loobuda. Ndukogu véib
samuti otsustada paevakorras oleva kiisimuse labivaatamise diskussiooni korras.

Parast pdevakorrapunkti ettekandmist ning kiisimustele vastamist paneb koosoleku juhataja
vastava otsuse projekti haaletusele.

Haadletamine on avalik, kui ndukogu ei otsusta teisiti. Noukogu liikmel ei ole digust hadletamisest
keelduda ega erapooletuks jaada.

Noukogu otsus on vastu vGetud, kui selle poolt hailetas Ule poole hailetamisel osalenud
noukogu liikmetest. Haalte vordsel jagunemisel on otsustav nGukogu esimehe haal.

Enne ndukogu koosoleku I6ppemist maadratakse kindlaks ndukogu jargmise koosoleku esialgne
toimumise aeg.

Noukogu koosoleku I6petab koosoleku juhataja.

Noukogu koosoleku protokollimine

Noukogu koosolek protokollitakse. Protokollijaks on ndukogu poolt maaratud isik. Noukogu
koosolek salvestatakse taies ulatuses, kui ndukogu ei otsusta teisiti.

Protokolli kantakse:

5.2.1 nodukogu koosoleku toimumise koht ja kuupdev ning koosoleku alguse ja [6pu kellaaeg;

5.2.2 koosoleku juhataja ja protokollija nimi, ndukogu koosolekul osalenud ndukogu ja
juhatuse liikkmete ning kutsutud isikute nimed;

5.2.3 ndukogu koosoleku paevakord;

5.2.4 ndukogu koosoleku iga paevakorrapunkti arutelu kdik, sh ettekandjate, kisimuste
esitajate ja vastajate nimed, nGukogu otsuse vastuvGtmise aluseks olevad olulised
asjaolud, samuti muud arutatava kiisimuse suhtes olulised asjaolud;

5.2.5 ndukogu otsused, hdiletamise tulemused, otsuse vastu hadletanud ndukogu liikmete
nimed;

5.2.6 asjaolu ja pohjendus, kui ndukogu liige ei osale haaletamisel;

5.2.7 vajadusel ndukogu liikme eriarvamus koos allkirjaga;

5.2.8 ndukogu liikme voi juhatuse esimehe ndudel muud kisimuse arutamisel tdhtsad
asjaolud.

Noukogu koosoleku protokolli projekti koostab protokollija 2 toopdeva jooksul parast

koosolekut ning edastab kohe juhatusele.

Juhatuse liikmed edastavad protokollijale vajadusel oma markused protokolli projekti kohta 2
toopdeva jooksul.

Parast nimetatud tdhtaja moodumist edastatakse protokolli projekt ndukogu esimehele, kes
edastab vajadusel protokollijale oma markused 3 té6paeva jooksul.
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Parast nimetatud tahtaja mo6dumist edastatakse protokolli projekt kdigile ndukogu liikkmetele,
kes edastavad protokollijale vajadusel oma markused 2 t66padeva jooksul.

Parast nimetatud tdhtaja mé6dumist vormistatakse protokolli projekt 16plikult ja esitatakse
noukogu liikmetele allkirjastamiseks.

Noukogu koosolekute salvestused ning protokollid koos lisadega ja muude ndukogu tooga
seotud materjalidega on kattesaadavad ndukogu liikmetele juhatuse poolt maaratud isiku voi
tehniliste lahenduste kaudu.

Noukogu koosolekute protokollide ja salvestuste sdilitamise korraldab juhatus.

Noukogu koosolekute salvestusi sdilitatakse kolm aastat, protokolle koos lisadega alatiselt.

Noukogu todorganid

Pisivaks ndukogu nduandvaks organiks on auditikomitee, mille ilesanded ja té6korraldus on
maaratud Oigusaktidega ning nGukogu poolt kinnitatud auditikomitee t66korraga.

Oma t66 efektiivsema korraldamise eesmargil voib ndukogu moodustada erinevate
tegevusvaldkondade komisjone. Komisjoni kooseisu ja tookorralduse madrab ndukogu.

Komisjon t6otab koosolekute vormis. Koosolekud kutsub kokku komisjoni esimees. Komisjoni
koosolekud toimuvad vastavalt vajadusele. Komisjoni koosolekud protokollitakse. Komisjoni
koosolekute tehnilise teenindamise ning protokollimise tagab juhatus.

Noukogu tehniline teenindamine, esindamine ja teabe andmine

Noukogu tehnilise teenindamise korraldab juhatus.

Noukogu liikkme ldhetuse voi koolitusel osalemise aktsiaseltsi esindajana kinnitab eelnevalt
ndukogu esimees. Noukogu esimehe ldhetuse voi koolitusel osalemise kinnitab auditikomitee
esimees.

Noukogu tegevust juhib ja nGukogu esindab suhetes kolmandate isikutega ndukogu esimees,
tema araolekul vGi voimetuse korral oma kohustusi taita aga ndukogu poolt valitud ndukogu
esimeest asendav ndukogu liige. Oma araolekust vGi voimetusest oma kohustusi tdita teatab
noukogu esimees teda asendavale ndukogu liikmele ja juhatusele.

Teavet ndukogu otsuste kohta, samuti muud ndukogu t66d puudutavat mitteavalikku teavet
vOib kolmandatele isikutele avaldada ndukogu esimees vdi tema poolt volitatud isik. Teavet
avaldanud isik vastutab teabe avaldamise ulatuse ja otstarbekuse eest.

Kolmandatele isikutele ei vGi avaldada teavet, mille avaldamine kahjustab vG&i véib kahjustada
aktsiaseltsi huve. Teabe avaldamiseks kolmandatele isikutele ei loeta teabe andmist
aktsionaride lildkoosolekule ning nGukogu otsuste tditmiseks vajaliku teabe andmist aktsiaseltsi
tootajatele.

Arihuvide deklareerimine

Noukogu liikmed on kohustatud aktsiaseltsile esitama iga-aastaselt oma arihuvide
deklaratsiooni, kus deklareeritakse juriidilised isikud, milles:

8.1.1 ndukogu liige omab vahemalt 10%-list osalust kas otse vdi ldbi temaga seotud
aritihingute (sh osaluse omandamise Gigus vGi Gigus arilihingu kasumile);

8.1.2 ndukogu liige on juhtimis- vdi kontrollorgani liige;

8.1.3 ndukogu liikme ldhisugulane vdi —hdimlane omab vahemalt 10%-list osalust voi on
juriidilise isiku juhtimis- vdi kontrollorgani liige;



8.2 Deklareeritud andmete muutumisel kohustub ndukogu liige sellest kohe informeerima
aktsiaseltsi.



